Zarzadzenie Dyrektora
Powiatowej Instytucji Kultury w Legionowie
nr 10/2023
z dnia 19 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbiorow

w Powiatowej Biblioteki Publicznej w Legionowie

Na podstawie paragrafu 31 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. z 2008

r. Nr 205, poz. 1283)

1. Powotuje komisje do przeprowadzenia skontrum materiatéw bibliotecznych
w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Legionowie, nazywang dalej Komisjg Skontrowa.
2. Do sktadu Komisji powotuje:
- Matgorzata Piekutowska — przewodniczgca Komisji,
- Katarzyna Pawtowska — cztonek Komisji,
- Pawet Jankowski — cztonek Komisji,
- Monika Mikulska — cztonek Komisji,
- Milena Kordalska — cztonek Komisji.
3. Skontrum rozpoczyna sie 27.12.2023 r.
4. W czasie trwania skontrum Powiatowa Biblioteka Publiczna w Legionowie bedzie
nieczynna.
5. Regulamin pracy Komisji Skontrowej stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
6. Komisja rozpoczyna prace z dniem ogtoszenia zarzadzenia.
7. Komisja konczy prace z dniem przekazania dyrektorowi Powiatowej Instytucji Kultury
protokotu skontrum.

8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ewa Listkowska
Dyrektor
Powiatowej Instytucji Kultury

w Legionowie



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 10 Dyrektora PIK z dnia 19 grudnia 2023 r.

Regulamin pracy

Komisji Skontrowej Powiatowej Biblioteki Publicznej w Legionowie

Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli catosci materiatow bibliotecznych
z planowanym terminem rozpoczecia dziatan kontrolnych w dniu 27.12.2023 .
Planowany termin zakoriczenia skontrum to 04.01.2024 r.

Postawg przeprowadzenia skontrum s3: 1) zapisy w ksiegach inwentarzowych, 2)
dokumentacja materiatéw wypozyczonych.

Na czas trwania tych czynnosci zawiesza sie wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw oraz
rezerwacje materiatow bibliotecznych.

O zamknieciu biblioteki Dyrektor zawiadamia uzytkownikdéw przez wywieszenie informacji
na zewnatrz biblioteki.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w Powiatowe] Bibliotece
Publicznej w Legionowie oraz wypozyczone na zewnatrz.

Podczas skontrum Komisja:

- poréwnuje zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,

- ustala i wyjasnia zaistniate rdznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbioréw,

- ustala ewentualne braki.

Komisja przeprowadza skontrum drogg bezposredniego spisywania ksigzek z podtek
z wykorzystaniem systemu bibliotecznego.

Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na poétce, ani tez
nieodnaleziono dowodu ich wydania poza biblioteke.

Materiaty biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za
braki wzgledne, ktére nie podlegajg odpisaniu i pozostajg w zawieszeniu do nastepnego

skontrum. Przy ponownym skontrum uznaje sie je za braki bezwzgledne.

10. Materiaty uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie do rejestru ubytkow.



11.

12.

13.

14.

Jesli materiaty uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowac jako nowe wptywy, pod warunkiem, ze nie sg
zniszczone, a ich tres¢ nieulegta dezaktualizacji.

Po zakonczeniu skontrum Komisja sporzadza protokét, ktéry powinien zawierac:

- ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatdw bibliotecznych.

- stwierdzenia liczby ewentualnych brakéw wzglednych i bezwzglednych oraz ich wartosci,
- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych
6. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

- arkusze skontrowe,

- wykazy brakéw wzglednych i bezwzglednych.

Protokot wraz z zatgcznikami nalezy przekazac Dyrektorowi Powiatowej Instytucji Kultury.
Termin przekazania i akceptacji protokotu przez Dyrektora uznaje sie za dzien zakoriczenia

prac Komisji.



