Zarzadzenie Dyrektora
Powiatowej Instytucji Kultury w Legionowie
nr 1/2022
z dnia 3 stycznia 2022 r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j. Dz. U. z
2018 r. poz. 395 z pdin. zm.) z uwzglednieniem zapisdw ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4,
art. 8 ust. 2 oraz art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z2012 r. poz.406 ze zm.) — wprowadzam z dniem

obowigzywania od 1 stycznia 2022 r. nastepujgce zasady prowadzenia rachunkowosci:

§1

1. Rokiem obrotowym dla instytucji jest rok kalendarzowy.

2. Okresami sprawozdawczymi sg miesigce.

3. Zestawienie obrotéw isald kont ksiegi gtéwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzgdza sie nie pdzniej niz do dnia 20 miesigca nastepujgcego po okresie sprawozdawczym.

4. Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za rok
obrotowy sporzadza sie co najmniej na dziefh zamkniecia ksigg rachunkowych, nie pdzniej niz
do 85 dnia po dniu bilansowym.

5. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nos$nik danych, zapewniajgcy trwato$é zapisu informacji, przez czas nie krétszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

6. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw sporzadza sie na dzien inwentaryzacji.

7. W sktad sprawozdania rocznego wchodza:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
b) bilans,
c) poréwnawczy rachunek zyskow i strat,

d) dodatkowe informacje i objasnienia,



e) zestawienie zmian w funduszach wtasnych.

§2
Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje sie ze szczegétowoscig okreslong
w zatgczniku do ustawy.

Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje sie w ztotych i groszach.

§3

Ustala sie dla instytucji zaktadowy plan kont obejmujacy:

1.
2.

wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwnej) - zatgcznik nr 1,

syntetyczne konta ksiegi gtdwnej przyjmuja mozliwos¢ podziatu (konta analityczne)
i przyjmujg nazwe kont syntetycznych uzupetnionych o nazwe okreslajagcg funkcje konta
analitycznego. Konta analityczne przyjmujg symbol przedzielony myslnikiem (np. 010-1
,Grunty” — konto analityczne do konta 010 ,Srodki trwate”) lub uko$nikiem przy analityce
kontrahentéw/pracownikéw (np. 234/55 — Jan Kowalski — konto analityczne do konta 234 —
»Pozostate rozrachunki z pracownikami’),

konta ksigg pomocniczych (analityka) zawierajg zapisy bedgce uszczegdétowieniem
i uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym, jako
system ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb i mogg
obok cyfr zawiera¢ oznaczenia literowe. Biezgca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga
odrebnego zarzadzenia,

analityczny podziat do kont 201 i 202 odbywa sie wedtug kontrahentéw, natomiast do konta
234 prowadzi sie analityke wedtug pracownikéw,

opis funkcjonowania kont i zasady ksiegowania operacji gospodarczych — zatgcznik nr 2,
zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych — zatgcznik nr 3,
zasady wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego — zatgcznik
nré,

czestotliwos¢ i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow — zatgcznik nr 5,



9. wykaz programéw komputerowych stosowanych przez jednostke — zatgcznik nr 6,

10. zasady archiwizowania i ochrony danych — zatgcznik nr 7.

§4
Zobowigzuje gtéwnego ksiegowego do biezgcej aktualizacji ustalen dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci, uwzgledniajagcych obowigzujgce przepisy i potrzeby sprawozdawcze oraz

zarzadzania jednostka.

§5
Traci moc zarzgdzenie nr 18/2019 Dyrektora Powiatowej Instytucji Kultury w Legionowie z dnia

31 grudnia 2019 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 01 stycznia 2022

roku.
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